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KINNITATUD
direktori 07.10.2015
kaskkirjaga nr 13

Oskar Lutsu Palamuse Pohikooli e-paeviku kasutamise kord

(muudetud direktori 06.01.2016 kaskkirjaga nr 1,
muudetud direktori 21.08.2017 kaskkirjaga nr 10,
muudetud direktori 04.10.2017 kaskkirjaga nr 19)

Oskar Lutsu Palamuse Pohikooli (edaspidi kool) paevikuid pectakse alates 1. septembrist
2015 elektrooniliselt STUUDIUM-i keskkonnas — https:\\palamuse.ope.ee.

Elektrooniliselt peetakse klassipaevikuid, ringipaevikuid ja pikapédevariihmade paevikuid.
Kooli e-péevik (edaspidi pdevik) on elektrooniline koolidokument, mille tditmine on kdikidele
kooli dpetajatele, ringijuhtidele ja pikapédevariihma kasvatajatele kohustuslik.

Pdevikut taidetakse jarjepidevalt Oppeaasta kestel. Hiljemalt 25. augustil suletakse pdeviku
administraatorite poolt jooksev dppeaasta ja avatakse uus dppeaasta.

Pdeviku administraatori digused on kooli direktoril, dppealajuhatajal, sekretéril ja infojuhil.

Opilase lahkumisel koolist dpilase konto suletakse pédeviku administraatori poolt 3 pieva
jooksul alates kaskkirja vidljaandmisest. Opilase lahkumisest teavitab Opetajaid sellest pdeviku
administraator.

Pdeviku pidamisel ja kasutamisel tuleb jargida isikuandmete kaitse seadust ning
tervisekaitsenoudeid kooli pdevakavale ja oppekorraldusele.

Ainepédevikud loob pdevikusse ainedpetaja pohikooliastmes hiljemalt 1. septembriks ja

Pohikoohastmes-vahetultkursuse-alguseks: Ringipaevikud loob ringijuht ringi kdivitumisel ja

pikapéevarithma pdeviku loob pikapédevarithma kasvataja pikapédevarithma kaivitumisel.

Kui aines wéikursuset ei ole Sppegrupiks tiks klassikomplekt, siis dppealajuhataja tipsustab
oppegrupi koosseisu ning ainedpetaja loob selle pohjal ainepieviku.

Ainetunni toimumise aeg ja tunnist puudujad kantakse pdevikusse tunni esimeses pooles ning
tunni teema voi kirjeldus ning vajadusel kodune iilesanne hiljemalt tunni toimumise paeval
kella 17.00-ks, vilja arvatud moodapadsmatud ja Opetaja tahtest sdltumatud erandjuhtumid.

Kehalise kasvatuse tunni toimumise aeg, puudujad, tunni teema voi Kirjeldus ja vajadusel
kodune iilesanne kantakse pdevikusse tunni toimumise paeval kella 17.00-ks.

Pikapédevarithma tunni toimumise aeg ja tunnist puudujad kantakse pdevikusse toimumise
paeval kella 17.00-ks, vilja arvatud méodapdasmatud ja dpetaja tahtest sdltumatud
erandjuhtumid.

Ringitunni toimumise aeg ja tunnist puudujad kantakse pdevikusse jargmise paeva kella
17.00-ks.



13. Ainetunni sissekandmisel pdevikusse opetaja:

a.
b.
C.

mérgib dpilase puudumisel ta tunnist puudujaks;

margib Opilase tundi hilinejaks, kui dpilane hilineb tundi pohjuseta;

vOib teha mérke tegemata kodut66 kohta, kui dpilasel on tunniks ndutud kodut6o
tegemata voi Opilasel puuduvad kehalise kasvatuse tunnis ndutud spordiriided voi
jalandud;

teeb vastava marke paevikusse, kui opilane on kehalise kasvatuse tunnist vabastatud;
sisestab vajadusel Opilase kohta kiitused ja mérkused, mida arvestatakse kéitumise ja
hoolsuse hindamisel.

14. Opilase puudumisi pdhjendab klassijuhataja, kasutades selleks lapsevanemalt, dpilaselt voi
Opetajatelt saadud infot.

15. Puudumiste pdhjusteks pdevikus saavad olla:
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tervislikud pohjused (opilane oli haige)

arst (opilane viibis arsti vastuvotul)

koor (opilane viibis kooriproovis)

reis (opilane viibib reisil)

oliimpiaad (opilane osaleb ainealasel oliimpiaadil, voistlusel voi on seotud selle
ettevalmistamisega)

esinemine (opilane esineb voi valmistub selleks)

voistlused (opilane viibib spordivoistlustel)

kodused pohjused (lapsevanema pool esitatud pohjendus opilase puudumisele, mis ei
ole loetletud eelmistes valikutes)

Mul ... (Koéik iilejddnud pohjused, mida klassijuhataja aktsepteerib puudumiste
pohjusena. Pohjus esitakse kommentaarina)

16. Hinnete sisestamisel kasutatakse jargmiseid stimboleid: 1 —,ndrk™; 2 — , mitterahuldav™; 3 —
,rahuldav”; 4 —  hea”; 5 —,,viga hea”. Kui opilasel on pohjusega puudumise voi kehalisest
kasvatusest tervislikel pohjustel vabastuse tottu hinnatav t66 sooritamata, siis kasutatakse selle
markimiseks paevikus stimbolit 0 (,,null®).

17. Samale tunnile voib vajadusel kanda mitu hinnet.

18. Kui opilane on hinde parandanud, sisestatakse parandatud hinne algse hinde jérele.

19. Kirjalike to6de hinded sisestatakse pdevikusse 5 toopaeva jooksul alates t66 toimumise ajast.

20. Pdevikusse kantakse ka dpilase kéitumist ja hoolsust puudutavad mirkused, tunnustamised ja
kiitmised.

21. Opetaja kannab pdevikusse kontrolltod toimumise aja vihemalt niidal aega enne kontrolltoo
toimumist. Kui planeeritud kuupéeval kontrolltood ei toimu, peab muudatus kajastuma ka
pdevikus.

22. Opetaja arvestab kontrolltd6 aja ja kodutdd médramisel riiklikult kooli pievakavale ja
oppekorraldusele kehtestatud kordadega.

23. Trimestri voi kursuse algul fikseeritakse mahukate koduste iilesannete — Kirjand, referaat,
raamatu lugemine vms — tditmise tdhtajad ja oskusainete tundides vajaminevad vahendid
koduste iilesannetena.

24. Pdevikus avastatud vigadest ja puudustest ning siisteemi héiretest tuleb viivitamatult teavitada
pdeviku administraatorit.



