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Oskar Lutsu Palamuse Pohikooli e-pdeviku kasutamise ja tiditmise juhend

1. Uldine

1.1 Oskar Lutsu Palamuse Pohikooli (edaspidi kool) kasutab e-pidevikuteks (edaspidi
paevik) Stuudiumi keskkonda aadressil https:\\palamuse.ope.ee

1.2 Elektrooniliselt peetakse klassipdevikuid, ringipdevikuid ja pikapdevariihmade
paevikuid. Stuudiumi pdevik on elektrooniline koolidokument, mille tditmine on
koikidele kooli opetajatele, ringijuhtidele ja pikapdevariihma kasvatajatele kohustuslik.

1.3 Pievikut tiidetakse jdrjepidevalt dppeaasta kestel. Oppeaasta 1dpus, hiljemalt 25.
augustil suletakse paeviku administraatorite poolt jooksev Oppeaasta ja avatakse uus
Oppeaasta.

1.4 Stuudiumi paevikute administraatori digused on kooli dppejuhil, hev-koordinaatoril ja
sekretéril.

1.5 Opilase lahkumisel koolist dpilase konto suletakse piaeviku administraatori poolt kolme
toopieva jooksul alates Opilase viljaarvamisest Opilaste nimekirjast. Opilase
lahkumisest teavitab Spetajaid paeviku administraator.

1.6 Péevikus avastatud vigadest ja puudustest ning siisteemi héiretest tuleb viivitamatult

teavitada administraatorit.

2. Pieviku loomine

2.1 Ainedpetaja loob ainepdevikud hiljemalt 1.septembriks vOi vahetult enne kursuse
algust. Kui aines voi kursusel ei ole dppegrupiks iiks klassikomplekt, siis Oppejuht
tédpsustab Oppegrupi koosseisu ning ainedpetaja loob selle pohjal ainepéaeviku.

2.2 Ainedpetaja lisab paevikusse dppeaine info alt dppeperioodi alguses tegevuskava, kus
on kirjas peamised opieesmairgid ja tegevused vahemalt trimestri valtel. Tegevuskava
saab tdiendada pidevalt oppeaasta jooksul. Tegevuskava on infoks paeviku kasutajale
ja abiks juhul, kui tundi peab minema asendusdpetaja.

2.3 Ainedpetaja lisab pidevikusse Oppeaine info alt Oppeperioodi alguses oma
hindamisjuhendi, kus on Kkirjas hindamise sh kokkuvdtva hindamise peamised

pohimdtted. POhimotted on kooskdlas kooli tildise hindamisjuhendiga.



3. Péeviku tditmine ja ainetunni sissekandmine

3.1 Esimese ainetunni toimumise aeg ja tunnist puudujad kantakse paevikusse tunni
esimeses pooles. Ainetunni sisu ning vajadusel kodune iilesanne tuleb pdevikusse
sisestada hiljemalt tunni toimumise pdeval kella 17.00-ks, vélja arvatud
moddapddsmatud ja Opetaja tahtest sdltumatud erandjuhtumid.

3.2 Paaristundide labiviimise puhul mérgitakse sisse molemad tunnid ja nende sisu.

3.3 Opetaja mirgib tunnist puudujad ja tundi hilinejad. Kui dpilane hilineb tundi mdjuva
pOhjuseta rohkem kui 20 minutit, mérgib dpetaja dpilase puudujaks.

3.4 Opilaste puudumised pdhjendab lapsevanem voi klassijuhataja.

3.5 Opetaja sisestab pievikusse ainetunnis saadud hinded ja kommentaarid, vajadusel teeb
mirkmeid tegemata koduse Oppeiilesande, puuduvate Oppevahendite (sh
litkumisopetuse riided) vai tunnitdds osalemise kohta. Vajadusel sisestab opilase kohta
kiitused ja mérkused.

3.6 Pdeviku digeaegse ja korrektse tditmise eest vastutab ainedpetaja.

3.7 Opilaste vajadusi silmas pidades avab ainedpetaja klasside ja/vdi dppeainete jirgi Tera

kausta dppematerjalide lisamiseks.

4. Opilaste hindamine
4.1 Koolis toimub Opilaste hindamine eristavalt hinnetega vahemikus 1 — 5. Mitteeristava
hindamise puhul kasutatakse siimboleid A (arvestatud) ja MA (mittearvestatud).

Kujundav hindamine on vaid sdnaline hinnang kommentaarina. Igale hindele on

voimalik juurde kirjutada kommentaar hinde kujunemise pohjustest. Kommentaar on

kohustuslik rahuldava ja mitterahuldava hinde korral, soovituslik iga hinde puhul.

Samale tunnile v3ib vajadusel kanda mitu hinnet.

4.2 E-pdeviku tunnikirjelduses voi hinde kommentaaris peab sisalduma info, mille eest
hinne on saadud.
4.3 Lisaks hindele on vdimalik kasutada jargmisi mérke:

e Null (0), kasutusel koos markega tegemata (T) — kui Opilasel on puudumise,
litkumisOpetuse tunnist vabastuse voi mone muu mdjuva pohjuse tottu hinnatav t66
sooritamata. Opetajal on kohustus mérkida juurde selgitav kommentaar. Kui hinne
on parandatud, siis asendab Opetaja nulli parandatud hindega, tdiendab eelnevat

kommentaari ja kustutab marke “tegemata”.



e Kodutod (K) — kui opilasel on kodune t60, sh isedppepdevaks antud oppetdo
tegemata voi esitamata, opetajal on kohustus mérkida juurde selgitav kommentaar.
Kui kodune t66 on tehtud ja esitatud, tdiendab Opetaja eelnevat kommentaari.

e | — Opilasel on vaja Oppetods midagi tdiendada, juurde lisada, Opilasel on
toovahendid, sh liikumisdpetuse tundideks vajalikud riided jddnud koju vms.
Opetajal on kohustus mérkida juurde selgitav kommentaar.

4.3 Hinnatavate to6de hinded sisestatakse pdevikusse 5 t60pdeva jooksul alates t60

esitamise ajast.

5. Koduste opiiillesannete ja mahukamate to6de planeerimine ja méiirkimine

5.1 Koduseid opiiilesandeid ei tohi anda koolivaheajajérgsele ja plihadejargsele paevale.

5.2 Esmaspédevaks voib anda koduseid Opiiilesandeid juhul, kui dppeaine ainus tund toimub
esmaspieval.

5.3 Opilasel vdib iihes niidalas olla kuni kolm kontrolltédd ja iihes pievas iiks kontrolltdd.

5.4 Opetaja kannab pievikusse ja kontrolltddde kalendrisse kontrolltdd vdi mdne teise
mahukama t66 toimumise aja vdhemalt nddal aega enne selle toimumist. Kui
planeeritud kuupideval kontrolltodd ei toimu voi on mahukama t60 téhtaeg edasi
likkatud, siis peab muudatus kajastuma ka paevikus.

5.5 Opetaja kavandab kontrolltddde ja teiste suuremahuliste to6de ajad kooskdlas klassi
kontrolltéode kalendriga, et véltida mitme mahuka t66 kuhjumist samasse niddalasse

vO1 péeva.

6. Trimestrihinnete miarkimine

6.1 Trimestri 10pus sisestab ainedpetaja pdevikusse trimestri kokkuvotvad hinded
trimestrilopu kuupédevaga. Trimestrihinde kujunemise kohta on vdimalik anda ka
sonaline hinnang kommentaarina. Kommentaar on kohustuslik kujundava hindamise
korral.

6.2 Trimestrihinde madramisel voetakse arvesse koiki perioodi jooksul saadud hindeid, sh
kontrolltdid, suulisi vastuseid ja praktilisi toid. Trimestrihinde véljapanekuks on
oluline vahemalt kolme hinde, sdnalise hinnangu voi arvestuse olemasolu. Trimestri
jooksul saadud hinnete keskmine ei ole ainsaks aluseks trimestrihinde kujunemisel,

16pliku otsuse hinde osas teeb ainedpetaja.

7. Tiaiendava oppetdo pieviku loomine ja tiitmine



7.1 Téiendava Oppetdd korral loob ainedpetaja Stuudiumisse eraldi paeviku, kuhu
margitakse Oppetdo toimumise kuupdevad, Sppe sisu ja hinded sarnaselt ainepdevikule.

Aastahinde parandus tehakse ainepaevikus.

8. Huviringipieviku tditmine

8.1 Huviringipdevik on elektrooniline koolidokument, mida peetakse koolis tegutsevate
huviringide tegevuse kohta iihe dppeaasta viltel.

8.2 Huviringipdeviku tiditmine on kohustuslik koikidele ringijuhtidele.

8.3 Huviringipdeviku tditmise eest vastutab huviringi juhendaja, kes teeb sissekande tunni
toimumise pédeval hiljemalt kell 17.00. Ringipdevikute tditmist kontrollib kooli
huvijuht. Iga tunni kohta mérgitakse kohalolijad ja puudujad.

8.4 Oppeaasta 10ppedes tagab ringijuht nduetele vastavalt tdidetud huviringipieviku,

hiljemalt kaks nadalat parast ringit66 10ppemist.

9. Pikapéevariihma péeviku tditmine

9.1 Pikapdevariihma pédevik on elektrooniline koolidokument, mida peetakse koolis
tegutseva pikapédevarithma kohta.

9.2 Pikapédevariihma paeviku tditmine on kohustuslik igale pikapédevariihma opetajale.

9.3 Pikapdevariihma péevikusse maérgitakse tegevuse kuupdev ja sisu, tundide arv,
puudujad ja kohalolijad.

9.4 Pikapdevariihma péeviku tditmise eest vastutab pikapdevariihma Opetaja, kes tdidab

korrektselt ringipdevikut tunni toimumise pdeval hiljemalt kell 16.00.



